
KOP SURAT PERUSAHAAN


		……………………………… 2023

Nomor	:			Kepada
Lampiran	:		Yth.	Kepada Dinas Tenaga Kerja dan 
Perihal	:	Laporan Data Karyawan		Transmigrasi
		Tahun 2023 		Kab. Penajam Paser Utara
				di -	
					Penajam


Yang bertandatangan di bawah ini:
1. Nama Pimpinan Perusahaan	: ………………………………………………………………….
2. Jabatan				: ………………………………………………………………….
3. Nama Perusahaan			: ………………………………………………………………….
4. Alamat Perusahaan 		: ………………………………………………………………….
5. Nama Sektor Usaha		: ………………………………………………………………….
6. No. HP dan E-Mail		: ………………………………………………………………….
Dengan ini kami laporkan:

I. Jumlah Tenaga Kerja:

	
No

	Status Pekerja
	Pria
	Wanita
	Lokal
	Non Lokal
	Jumlah

	
1

	
Karyawan Tetap
	
	
	
	
	

	
2
	Karyawan :
· Masa Percobaan

· Harian Lepas

· Kontrak/Waktu Tertentu

	
	
	
	
	

	
3
	
Tenaga Kerja Asing

	
	
	
	
	

	Jumlah

	
	
	
	
	



II. Kondisi Tenaga Kerja

	PHK
	Resign
	Pensiun
	Meninggal

	
……………..Orang
	
………….….Orang
	
……………Orang
	……………Orang


		
Demikian laporan ini kami buat dengan sebenarnya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

								Pimpinan Manajemen 




								.................................
